
PROCESO:

No. CONTRATO Y FECHA:

N° CDP Y FECHA:

N° COMPROMISO PRESUPUESTAL  Y 
FECHA

OBJETO:

CONTRATISTA: NOMBRE ENTIDAD APORTES 
NUMERO DE 

REFERENCIA DE  
PLANILLA 

VALOR DEL CONTRATO FONDO DE PENSIONES PORVENIR

VALOR ADICIONES EPS S.O.S

VALOR TOTAL DEL CONTRATO ARL COLMENA

FECHA DE INICIO

TÉRMINO ADICIONES FECHA DE PAGO 

TÉRMINO SUSPENSIONES

TÉRMINO TOTAL CON ADICIONES

PLAN DE DESARROLLO (Enunciar Subprograma e Indicador) POLITICA PUBLICA (ENUNCIAR POLITICA PÚBLICA E 
INDICADOR) MACROPROCESO SEM

1.1  Presentar semanalmente los días lunes a la líder del 
componente,  cronograma de actividades a desarrollar en las 
Institucioes Educativas asiganadas , durante la semana en curso.

Oct-22
Diciembre de 

2022

Número de cronogramas 
entregados /número de 

cronogramas proyectados para 
la entrega 

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA.
Cronogramas en formato 

excel 

1.2 Realizar la entrega al Líder del componente de Monitoreo y 
Control del 100%  de la documentación física y digital generada 
durante la ejecución del contrato.

Oct-22
Diciembre de 

2022
% de documentos entregados y 

archivados

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA.
Acta de entrega de archivo y 

registro fotográfico.

1.3 Asistir a todas  las reuniones y/o capacitaciones programadas 
por la líder del componente de Monitoreo y Control, con el fin de 
establecer planes de trabajo, así como socializar las novedades 
relacionadas con la ejecución del PAE.

Oct-22
Diciembre de 

2022

Número de reuniones 
asistidas/número de reuniones 

programadas 

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA.

Actas de reuniones,listados 
de asistencia y registro 

fotográfico.
Pantallazos de reuniones 

virtuales 

1.4  Diligenciar bimensualmente las fichas técnicas de las 
Instituciones Educativas asignadas en donde se describan las 
principales novedades,  así como necesidades y acciones de mejora 
de cada uno de los actores que participan en el Programa de 
Alimentación Escolar. 

Oct-22
Diciembre de 

2022

Número de informes 
solicitados/número de informes 

entregados 

Educacion para todos - Número de estrategias implementadas de canasta 
educativa, para la permanencia, en el sistema educativo oficial: 
alimentación, transporte, dotación escolar y seguro estudiantil.

N.A 

C05.01.  Formato C05_01_F04_V1  Uso, Contribución y 
alcance del producto: Permite identificar 
sistemáticamente el grado de cumplimiento de los 
requisitos definidos para la gestión del proceso de 
cobertura y matrícula y Apoyar en la ejecución y control 
de tiempos 

Ficha técnica de cada 
Institución Educativa.

2.1  Realizar 4 seguimientos mensuales del 100% los beneficiarios 
registrados en el SIMAT vs  beneficiarios que reciben la alimentación 
en la modalidad establecida por la SEM, asi mismo, validar el 
aumento o disminución y distribución de los cupos del programa 
PAE;  posteriormente, proyectar un oficio dirigido al Rector de la 
Institución con el fin de notificar las novedades encontradas y 
realizar seguimiento.

Oct-22
Diciembre de 

2022

Número de seguimiento de 
cupos realizados/número de 

seguimiento de cupos 
programados.

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA.
Reporte salida de campo, 
listado SIMAT, oficio SAIA, 

acta de seguimiento

DESCRIPCIÓN AVANCE 
(Descripcion de cada 

actividad)

POBLACION 
BENEFICIADA (# I.E, 
estudiantes, padres 

de familia)

SOPORTES EVIDENCIA 

SUPERVISOR (A)

PLAN DE ACCIÓN (ETAPA PRE-CONTRACTUAL) SEGUIMIENTO MENSUAL (ETAPA CONTRACTUAL) 

ACCIONES GLOBALES (Alcance)
PORCENTAJE DE 
CUMPLIMIENTO 

ACTIVIDAD
FECHA FIN INDICADORES DE LOGROACTIVIDADES (Pasos Lleven a cumplir el alcance) FECHA INICIO

Sus acciones globales le apuntan a :

PLAN DE ACCIÓN Y SEGUIMIENTO PROCESO METODOLOGICO

ETAPA CONTRACTUAL 

GESTIÓN DE COBERTURA EDUCATIVA.

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA SUPERVISIÓN DEL 
PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR, DESDE EL COMPONENTE DE MONITOREO Y 
CONTROL DEL PAE, ASÍ COMO CONSOLIDAR LA INFORMACIÓN RELACIONADA CON 
LAS ENTREGAS DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
PRIORIZADAS POR EL SEM

ANDREA JULIANA GOMEZ GUTIERREZ CEDULA DE CIUDADANIA 43,972,476

N° COMPROMISO DE ADICION Y FECHA

 $                                                                                                                5,405,400 FORMA DE PAGO

PERIODO A PAGAR

MENSUAL

30 de Diciembre 2022

TOTAL 

VALOR A PAGAR DEL PERIODO

 $                                                                                                                5,405,400 FECHA TERMINACIÓN

FECHA ENTREGA DEL INFORME

1. Realizar las actividades 
relacionadas con el componente de 

Monitoreo y Control  del Programa de 
Alimentación Escolar

Versión: 02 Fecha de Vigencia: 30 de Enero de 2018                       
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2.2 Reportar diariamente  a lider del compoenente las novedades 
relacionadas con: aumento, disminución, cancelación y prestación 
del servicio de las instituciones educativas asignadas 

Oct-22
Diciembre de 

2022

Número de reportes 
realizados/número de reportes 

programados 

Educacion para todos - Número de estrategias implementadas de canasta 
educativa, para la permanencia, en el sistema educativo oficial: 
alimentación, transporte, dotación escolar y seguro estudiantil.

SEGURIDAD ALIMENTARIA-                     No. De beneficiarios 
programa PAE-% de Instituciones en Seguridad Alimentaria 
beneficiadas-No. de veedurias constituidas-N° de  
beneficiciarios  en actividades educativas sobre hábitos 
saludables que favorecen la salud nutricional con enfasis en el 
componente psicosocial-No. de visitas a plantas de produccion 
de los alimentos

C05.01.  Formato C05_01_F04_V1  Uso, Contribución y 
alcance del producto: Permite identificar 
sistemáticamente el grado de cumplimiento de los 
requisitos definidos para la gestión del proceso de 
cobertura y matrícula y Apoyar en la ejecución y control 
de tiempos 

Se reporta diariamente a la 
líder del componente de 
monitoreo las visitas 
realizadas, por medio de un 
correo electrónico donde se 
informa las novedades 
encontradas durante el 
servido

Reporte de salida de campo- 
Correos electronicos a la 
coordinadora operativa 

20.0%

2.3  Reportar en informe semanal, las novedades de cupos y glosas 
de las instituciones educativas asignadas.

Oct-22
Diciembre de 

2022
número de visitas realizadas 

/número de visitas programadas

Educacion para todos - Número de estrategias implementadas de canasta 
educativa, para la permanencia, en el sistema educativo oficial: 
alimentación, transporte, dotación escolar y seguro estudiantil.

SEGURIDAD ALIMENTARIA-                     No. De beneficiarios 
programa PAE-% de Instituciones en Seguridad Alimentaria 
beneficiadas-No. de veedurias constituidas-N° de  
beneficiciarios  en actividades educativas sobre hábitos 
saludables que favorecen la salud nutricional con enfasis en el 
componente psicosocial-No. de visitas a plantas de produccion 
de los alimentos

Formato Registro de 
ovedades

3.1 Visitar mensualmente el 100% de las Instituciones asignadas 
según el cronograma, mediante dos (2) visitas diarias; así mismo, 
aplicar el formato diseñado para tal fin,  de acuerdo a la modalidad 
de entrega establecida por la Secretaría de Educación. 

Oct-22
Diciembre de 

2022
número de visitas realizadas 

/número de visitas programadas

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA.
Acta de visita y registro 

fotográfico.

3.2  Realizar verificación mensual al cumplimiento del gramaje de los 
alimentos entregados en el 100% de las instituciones educativas que 
le fueron asignadas tanto para complemento como para almuerzo. 

Oct-22
Diciembre de 

2022

número de instituciones 
visitadas/número de visitas 

programadas 

Educacion para todos - Número de estrategias implementadas de canasta 
educativa, para la permanencia, en el sistema educativo oficial: 
alimentación, transporte, dotación escolar y seguro estudiantil.

SEGURIDAD ALIMENTARIA-                     No. De beneficiarios 
programa PAE-% de Instituciones en Seguridad Alimentaria 
beneficiadas-No. de veedurias constituidas-N° de  
beneficiciarios  en actividades educativas sobre hábitos 
saludables que favorecen la salud nutricional con enfasis en el 
componente psicosocial-No. de visitas a plantas de produccion 
de los alimentos

C05.01.  Formato C05_01_F04_V1  Uso, Contribución y 
alcance del producto: Permite identificar 
sistemáticamente el grado de cumplimiento de los 
requisitos definidos para la gestión del proceso de 
cobertura y matrícula y Apoyar en la ejecución y control 
de tiempos 

Durante este corte, no se 
realizaron encuestas de 
satisfacción. Se proyecta 
presentar en el siguiente 
informe, las encuestas en 4 
Instituciones Educativas 
asignadas

Formatos de visita a 
instituciones educativas; 
actas de salidas de campo

20.0%

3.3 Aplicar mensualmente al 5%  de los  beneficiarios del PAE la 
encuesta de satisfacción relacionada con el Programa de 
Alimentación Escolar, en 10  Instituciones Educativas asignadas.

Oct-22
Diciembre de 

2022

número de encuestas realizadas 
/número de encuestas 

programadas 

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA. Encuestas de satisfacción.

3.4 Recoger  los documentos relacionados con el trámite de cuentas 
de cobro de los operadores y entregarlos a la Líder del componente 
de monitoreo y control, dentro de los 5 primeros días hábiles del 
corte de liquidación de operadores o conforme a la necesidad. así 
mismo verificar que la información corresponda y que no se 
encuentre con tachones ni enmendaduras 

Oct-22
Diciembre de 

2022
% de documentos recolectados

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA. Documentos recolectados

3.5 Digitar mensualmente  la información estadística en excel de 
forma completa, correcta y coherente de acuerdo a los reportes y 
soportes físicos de campo.

Oct-22
Diciembre de 

2022

número de informes reportados 
/número de informes 

programados
N.A 

SEGURIDAD ALIMENTARIA-                     No. De beneficiarios 
programa PAE-% de Instituciones en Seguridad Alimentaria 
beneficiadas-No. de veedurias constituidas-N° de  
beneficiciarios  en actividades educativas sobre hábitos 
saludables que favorecen la salud nutricional con enfasis en el 
componente psicosocial-No. de visitas a plantas de produccion 
de los alimentos

C05.01.  Formato C05_01_F04_V1  Uso, Contribución y 
alcance del producto: Permite identificar 
sistemáticamente el grado de cumplimiento de los 
requisitos definidos para la gestión del proceso de 
cobertura y matrícula y Apoyar en la ejecución y control 
de tiempos 

Reporte SPP/ Consolidado 
de actividades en formato 
Excel.

3.6 Apoyar en la divulgación a los actores del Programa de 
Alimentación Escolar, de: las convocatorias, circulares, 
resoluciones,asignaciones de cupos  y requerimientos por parte  de 
la Secretaría de Educación.

Oct-22
Diciembre de 

2022
%oficios enviados

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA.
Soporte de correos 

electrónicos enviados

4.1  Reportar diariamente en el formato diseñado para tal fin, el 
100% de los hallazgos y no conformidades encontradas en  los 
puntos de servidos asignados de acuerdo a las visitas de supervisión 
realizadas. 

Oct-22
Diciembre de 

2022
número de reportes realizados 
/número de visitas realizadas 

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA.
Formato reporte de 

novedades, Pantallazos 
reportes

4.2  Realizar seguimiento en el formato diseñado para tal fin, al 
100% de las acciones mejora implementadas por los operadores de 
acuerdo a los hallazgos reportados en las visitas de su supervisión 
realizadas diariamente

Oct-22
Diciembre de 

2022

número de reportes realizados 
/número de instituciones 

asignadas 

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA.
Formato reporte de 

novedades, Pantallazos 
reportes

5. Realizar acompañamiento en la 
conformación y/o reuniones de los 

comités de alimentación escolar en la 
instituciones educativas asignadas. 

5.1  Apoyar la conformación de los Comités de Alimentación Escolar 
en las Instituciones Educativas asignadas; así mismo, realizar  
bimestralmente acompañamiento a las reuniones de los comités de 
alimentación Escolar de acuerdo con la modalidad de trabajo 
implementada por cada institución.

Oct-22
Diciembre de 

2022

número de comites asistidos 
/número de comites 

programados 

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA.

Actas de 
conformación/reunión CAE;  

grabaciones de reuniones 
virtuales 

2. Apoyar la supervisión  en el 
desarrollo de las  actividades dentro 

del  programa de alimentación escolar 
PAE

3.Apoyar  a la supervisión  del PAE  en 
los puntos de servido de alimentos de 
las instituciones Educativas asignadas 

4. Reportar y Verificar las acciones de 
mejora implementadas  por las 

instituciones educativas así como por 
los operadores de acuerdo, con los 

reportes generados en el desarrollo de 
las visitas 

YRIVADENEIRA-02459880155937-2431340-005449328-A



6. Participar en la implementación del 
macroproceso C GESTIÓN DE 
COBERTURA DEL SERVICIO 

EDUCATIVO, establecido por el 
Ministerio de Educación Nacional

6.1 Reportar el 100% de las actividades realizadas en el marco del 
macroproceso correspondiente.

Oct-22
Diciembre de 

2022
% de actividades realizadas

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

GESTIÓN DE LA COBERTURA EDUCATIVA.

Documentos de las 
actividades adelantadas, 

correspondientes al 
macroproceso C

7. Dar respuesta  oportuna a las 
solicitudes de interés general y 

particular asignadas a través del 
aplicativo SAIA

7.1. Proyectar, elaborar, digitar, notificar al peticionario  y cargar el 
soporte en el aplicativo saia del 100% de comunicados que se 
requieran en los tiempos establecidos de Ley para el desarrollo del 
subproceso

Oct-22
Diciembre de 

2022
% de solicitudes tramitadas

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

E-ATENCION AL CIUDADANO-Facilita el control de la 
correspondencia despachada y del cumplimiento te 
términos para el caso de organismos de control y otros 
externos

Proyección de respuestas 
notificadas por el 

peticionario y pantallazo de 
la plataforma SAIA

8. Participar de ls actividades o 
estrategias que puedan ser 

implementadas en las deferentes áreas 
de la SEM de manera inmediata, en 

beneficio de la satsifaccción del cliente 
interno y externo 

8.1 Participar en el 100% de las actividades de la Secretaría de 
Educación que le sean convocadas

Oct-22
Diciembre de 

2022
% de asistencia a reuniones, 

actividades y/o eventos  

Más educación para hacer de Pereira una nueva historia-Porcentaje de 
estudiantes beneficiarios del Programa Alimentos para Aprender. -
Porcentaje de estudiantes en jornada única que requieran complemento 
tipo almuerzo- Porcentaje de Instituciones Educativas no inscritas en el 
Programa en jornada única que cuentan con refrigerio escolar. -Porcentaje 
de IE con población superior al 60% en jornada única que tienen 
modalidad de preparado en sitio.

Seguridad Alimentaria: -No. De visitas realizadas a las 
Instituciones educativas - Número de comítes de alimentación 
escolar conformados-  No. de encuestas realizadas a 
beneficiarios del programa 

E-ATENCION AL CIUDADANO-Facilita el control de la 
correspondencia despachada y del cumplimiento te 
términos para el caso de organismos de control y otros 
externos

Actas de reuniones, listados 
de asistencia y registro 

fotográfico.

VALOR TOTAL CONTRATO 
BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

PERIODO DE PAGO
Informe 1
Informe 2
Informe 3
Informe 4

CONSTANCIA DE RECIBO A 
SATISFACCIÓN

 Pereira,  Octubre de 2022

Supervisor Contratista

Cumpliendo con lo estipulado en el  Manual de interventoria del Municipio de Pereira, y la círcular 003 de enero 7 de enero de 2015, me permito certificar que el contratista cumplió las metas contractuales  programadas  en lo relacionado a: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN EL 
SUBPROCESO DE GESTIÓN DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA APOYAR LA SUPERVISIÓN DEL PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR EN LAS ENTREGAS DE LOS PAQUETES Y/O MODALIDAD ESTABLECIDA POR LA SEM, DESDE EL COMPONENTE DE MONITOREO Y CONTROL DEL PAE.

SALDO POR PAGARVALOR A PAGAR MENSUAL 
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Pereira, Octubre de 2022 

 

Doctora 

DIANA MARÍA RAMÍREZ MEZA 

Secretario de Educación 

Alcaldía de Pereira 

Ciudad 

 

REFERENCIA: PRESENTACIÓN PROPUESTA PARA CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES. 

 

Cordial saludo, 

De manera atenta me permito presentar la propuesta de la referencia en los 

siguientes términos: 

 

PRESENTACIÓN 

Buscando fortalecer la atención integral a la población beneficiaria del programa de 

alimentación escolar de la Secretaría de Educación de la Alcaldía de Pereira, el 

municipio requiere de un equipo profesional que se encarga de las labores 

administrativas y operativas dirigidas a mitigar las problemáticas nutricionales de los 

niños, jóvenes y adolescentes escolarizados que reciben raciones alimentarias 

desde el programa “PAE”. Teniendo en cuenta lo anterior se presenta esta 

propuesta para la prestación de servicios profesionales que contribuyan a la 

planeación, administración y articulación de acciones que permitan una apropiada 

administración y manejo operativo de los programas alimentarios. 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA SUPERVISIÓN 
DEL PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR, DESDE EL COMPONENTE DE 
MONITOREO Y CONTROL DEL PAE, ASÍ COMO CONSOLIDAR LA 
INFORMACIÓN RELACIONADA CON LAS ENTREGAS DE ALIMENTACIÓN 
ESCOLAR EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIORIZADAS POR EL SEM. 
 

ALCANCE DEL OBJETO 
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1. Realizar las actividades relacionadas con el componente de Monitoreo y 

Control del Programa de Alimentación Escolar. 

2. Apoyar la supervisión en el desarrollo de las actividades dentro del programa 

de alimentación escolar PAE. 

3. Apoyar a la supervisión del PAE en los puntos de servido de alimentos de las 

Instituciones Educativas asignadas. 

4. Reportar y verificar las acciones de mejora implementadas por las 

Instituciones Educativas, así como por los operadores de acuerdo con los 

reportes generados en el desarrollo de las visitas. 

5. Realizar acompañamiento en la conformación y/o reuniones de los comités 
de alimentación escolar de las Instituciones Educativas asignadas. 

6. Participar en la implementación del macroproceso C GESTIÓN DE 
COBERTURA DEL SERVICIO EDUCATIVO, establecido por el Ministerio de 
Educación Nacional. 

7. Dar respuesta oportuna a las solicitudes de interés general y particular 

asignadas a través del aplicativo SAIA. 

8. Participar de las actividades o estrategias que puedan ser implementadas en 
las diferentes áreas de la SEM de manera inmediata, en beneficio de la 
satisfacción del cliente interno y externo y conforme a la modalidad que sea 
solicitada. 

 

POBLACIÓN 

 

La población objeto de la presente propuesta, son los titulares del derecho del 

programa de alimentación escolar de la Secretaría de Educación Municipal de la 

Alcaldía de Pereira, quienes reciben un paquete alimentario. 

 

PROCESO METODOLÓGICO 

 

El proceso metodológico para desarrollar es el establecido por la Secretaría de 

Educación. 

 

TIEMPO DE EJECUCIÓN 

 (2 ) meses a partir de la firma del acta de inicio. 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 
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ACTIVIDADES M M 

1 2 

1. Realizar las actividades relacionadas con el 
componente de Monitoreo y Control del 
Programa de Alimentación Escolar. 
 

X X 

2. Apoyar a la supervisión en el desarrollo de 
las actividades dentro del Programa de 
Alimentación Escolar PAE. 

 

X X 

3. Apoyar a la supervisión del PAE en los 
puntos de servido de alimentos de las 
Instituciones Educativas asignadas. 
 

X X 

4. Reportar y verificar las acciones de mejora 
implementadas por las Instituciones, así 
como por los operadores de acuerdo, con los 
reportes generados en el desarrollo de las 
visitas.  

 

X X 

5. Realizar acompañamiento en la 
conformación y/o reuniones de los comités 
de alimentación escolar de las Instituciones 
Educativas asignadas. 

 

X X 

6. Participar en la implementación del 
macroproceso C GESTIÓN DE 
COBERTURA DEL SERVICIO 
EDUCATIVO, establecido por el Ministerio 
de Educación Nacional. 
 

X X 

7. Dar respuesta oportuna a las solicitudes de 

interés general y particular asignadas a 

través del aplicativo SAIA o correos 

institucionales. 

X X 

8. Participar de las actividades o estrategias 

que puedan ser implementadas en las 

diferentes áreas de la SEM de manera 

inmediata, en beneficio de la satisfacción del 

cliente interno y externo. 

X X 
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PRESUPUESTO CONTRATACIÓN 

 

Concepto Cantidad Duración 
en meses 

Duración 
en días 

Valor 
individual 

Valor total 

TALENTO 
HUMANO 

1 4  $ 
2.702.700 

$5.405.400 
 

      

    Subtotal $5.405.400 
 

 

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que NO me encuentro dentro de las 

causales de inhabilidad e incompatibilidad del orden constitucional o legal, para 

celebrar contratos de prestación de servicios con la administración pública. 

Agradeciendo de antemano la atención prestada. 

 

 

Atentamente,  

 

     ANDREA JULIANA GOMEZ GUTIERREZ 

CC 43.972.476 de Medellín 
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